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Secretariado CIPA

Navegacao

Entenda como utilizar a navegacgao
do curso, para interagir avancando
ou voltando pelo conteudo.

Bot3o indice:

exibe a estrutura do

conteudo do curso '

Barra de Status:
exibe o progresso

I do aluno no curso.

Classifi€acdo: Publico

Informacdes sobre o curs

Botao Tela Cheia:
exibe o curso em tela cheia.

Caracteristicas do Secretario

N

0.

Capitulo 1

' Setas:

Avancam e retornam no
conteuido do curso.




Secretariado CIPA Caracteristicas do Secretdrio Capitulo 1 )

CIMIG

Capitulo 1

Caracteristicas do
Secretario




(O:MlG Secretariado CIPA Caracteristicas do Secretdrio Capitulo 1 )

Boas-vindas

- F Ola! Seja bem-vindo ao curso Secretariado CIPA. Meu nome é Roberto

) scompanh ATENCAO!

conteudo «

o

Vocé precisa visualizar todo o conteudo da tela

antes de avancar!
C/ Carga-horaria:
|
Este curso possui a carga-
horaria de 4 horas.
@ 4- Faltas justificaveis e prazos

Classificacdo: Publico




Secretariado CIPA

Capitulo 1)

Caracteristicas do Secretario

(a:Mle

F. F Ola! Seja bem-vindo ao curso Secretariado CIPA. Meu nome é Roberto e irei

acompanha-lo durante todo o treinamento. Para comegar, conhega mais sobre o

\
N

‘ / conteddo que vocé ird iniciar, clicando nos icones abaixo!

' Objetivos:

\ Secretariar a comissao interna de prevencao de
acidentes, redigindo e controlando documentos,
cronograma e demais atribuicoes da CIPA, de
forma a atender as exigéncias normativas — NR-05
e IST SESMT — orientacdes para secretario de CIPA.

Classificacdo: Publico




v Quiz

Click the Quiz button to edit this object

( CIMIG SECRETARIADO CIPA Caracteristicas do Secretdrio camus s )

Quem pode ser secretario da CIPA?

O empregado que recebe mais votos na eleicdo.

Componente ou n3o da CIPA, indicado de comum
acordo por seus membros, com o aval do
empregador.

Somente um dos membros da CIPA, indicado por um
empregadaor.




Secretariado CIPA

Caracteristicas do Secretario Capitulo 1

A atividade do Secretario de CIPA é essencial para a organizacao e

fluéncia do funcionamento da comissao.

Obijetiva estruturar essa organizacao através da formalizacdo e
evidéncia do andamento dos trabalhos da comissao, em cumprimento
aos requisitos legais e da guarda da documentacao, bem como agilizar a
comunicacao aos empregados e autoridades das decisdes e
recomendacgdes da CIPA, sobre treinamentos e eventos preventivos

programados, e ainda facilitar a concretizacdo destes ultimos.




Secretariado CIPA

\J
[

Para o Secretario sao fundamentais as qualidades e atitudes pessoais, como

a postura ética e observancia da confidencialidade.

Conheca agora as principais caracteristicas recomendadas para um

Secretario da CIPA.

Caracteristicas do Secretario

Capitulo 1)

- W

—




(O_‘MlG Secretariado CIPA Caracteristicas do Secretdrio Capitulo 1 )}

Caracteristicas do Secretario da CIPA Bom relacionamento interpessoal.
\ Desenvoltura.
ATENGAO! Qetizar o conteudo
T | )ara redacao da ata.
H I Vocé precisa visualizar todo o conteudo da tela
s antes de avancar! ao de decisdes, convocagoes

~
w wIIVIW WMw MUMwuovwuili] l\.uyaOo

- -

‘J\ N Acompanhamento do desenvolvimento de projetos.
, ' .
' _—

= Cligue nas imagens

o\

Classificacdo: Publico



(O_‘MlG Secretariado CIPA Caracteristicas do Secretdrio Capitulo 1 )}

Caracteristicas do Secretario da CIPA Bom relacionamento interpessoal.
\ Desenvoltura.
" Capacidade para sintetizar o conteudo
¥ | discutido em reunides para redacao da ata.

l T, = o e
4 l-l-t g
e
(1 I' K . ~ . ~ ~
e Agilidade na comunicacao de decisdes, convocagdes

e envio de documentacao.
Acompanhamento do desenvolvimento de projetos.

Alerta para cumprimento de prazos.

Cligue nas imagens

Classificacdo: Publico



Secretariado CIPA

Caracteristicas do Secretario Capitulo 1 )

(a:Mle

d Saiba Mais!

Além destas caracteristicas, o secretario
deve estar consciente da necessidade de
organizacao eficiente da documentacao

e da manutencao do espirito

colaborador, e estar interessado em

procurar solugoes.




Secretariado CIPA

4

Capitulo 1)

Caracteristicas do Secretario

N

Parabéns, vocé
finalizou o Capitulo 1!

Para continuar fazendo o
CUrso, acesse 0 proximo
capitulo.

Faca suas anotacdes e

compartilhe suas conclusoes.
Obrigado!

v




Secretariado CIPA Capitulo 2 )

CIMIG

Rotinas e Atribui¢oes do Secretario

»
Capitulo 2

Rotinas e Atribuicoes
do Secretario



Secretariado CIPA Capitulo 2 )

Rotinas e Atribui¢oes do Secretario

m ° u '
gue vocé conheca as principais atividades que fazem parte da rotina deste

p—
1] ’
”r profissional. Vamos 13? q
e

Vg
19

(a:Mle

Vocé ja conheceu as caracteristicas do secretario da CIPA. Agora, € importante




Secretariado CIPA Rotinas e Atribuigdes do Secretdrio  Capitulo 2

Rotinas do Secretdrio °

Cligue nos numeros - -



Secretariado CIPA Rotinas e Atribuicoes do Secretdrio  Capitulo 2

Rotinas do Secretdrio e

4

Ser responsavel por elaborar e

arquivar toda a documentacao

referente a CIPA.

Cligue nos numeros - -



Secretariado CIPA Capitulo 2 )

CIMIG

Rotinas e Atribui¢oes do Secretario

Rotinas do Secretario

Atencao!

4

Faltam 5 dias para o término
das inscricdes para a elei¢ao da
CIPA 2020-2021.

Venha fazer parte da CIPA!

Apoiar o Presidente e a Comissao Eleitoral —
CE nos prazos do processo eleitoral (itens

5.38 a 5.45 da NR 5) e demais a¢des cabiveis.

Clique nos numeros



Capitulo 2)

Secretariado CIPA Rotinas e Atribui¢des do Secretdrio

(a:Mle

Rotinas do Secretario °

-Vou organizar toda a
documentacgado para
envio a DPR/ST. Tenho
um prazo de 5 dias.

y

Encaminhar a DPR/ST, no prazo maximo de 5

dias, copia das documentacdes descritas no
Programa do Processo Eleitoral, recibos de
copia da ata de eleicao e da ata de instalacao
e posse, carta de renuncia e comunicado de

encerramento da CIPA, quando aplicavel.

Cligue nos numeros



Secretariado CIPA Rotinas e Atribuicoes do Secretdrio  Capitulo 2

Rotinas do Secretario o

4

Fornecer aos membros da CIPA (titulares e

suplentes) cépia da ata de eleicao e da ata

instalacao e posse, mediante recibo.

Cligue nos numeros - -




Secretariado CIPA Rotinas e Atribuicoes do Secretdrio  Capitulo 2

Rotinas do Secretario

- VAMOS COMECAR AS INSCRICOES PARA
0 TREINAMENTO ANUAL.

Colaborar na inscricao dos membros da CIPA
e designados no treinamento anual que é

disponibilizado pela Empresa, através da

coordenagao da UniverCemig.

- J& TENHO OS NOMES DOS MEMBROS

‘ QUE SERRO INSCRITOS. VOU TE ENVIAR. l

Clique na seta para Avancar - -




Secretariado CIPA Capitulo 2 )

Rotinas e Atribui¢oes do Secretario

(a:Mle

Rotinas do Secretdrio o o °

Clique nos numeros

Classificacdo: Publico



Capitulo 2)

Secretariado CIPA Rotinas e Atribui¢cdes do Secretdrio

(a:Mle

Rotinas do Secretario o o o

4

Solicitar aos membros empossados

e manter nos arquivos da CIPA

copias do certificado de conclusao

Prezados membros da CIPA,

do curso de CIPA.

Solicito que enviem cépia do certificado de
conclusdo do curso de CIPA até o proximo dia
30/10.

Atenciosamente,

Roberto

‘ Cligue nos numeros



Secretariado CIPA Capitulo 2 )

Rotinas e Atribui¢oes do Secretario

(a:Mle

Rotinas do Secretario

Reuniao CIPA

Plano Anual de Trabalho

Pauta: Elaboracio do . — N Acompanhar a elaboracao e execucao

do Plano Anual de Trabalho.

|

Cligue nos numeros




Secretariado CIPA

Rotinas e Atribui¢ées do Secretdrio  Capitulo 2))

(a:Mle

Rotinas do Secretario o o o

4

Manter atualizado o acompanhamento das

acoes da CIPA gue foram solicitadas.

Clique nos numeros



Secretariado CIPA

Rotinas e Atribui¢ées do Secretdrio  Capitulo 2))

(a:Mle

Rotinas do Secretdrio o o o

' Convocar com antecedéncia todos os membros,
convidados e representantes do sindicato para as
reunides ordinarias, conforme cronograma, e as

reunidoes extraordinarias da CIPA, mantendo registro

das convocacgdes (pode ser em meio eletronico).

Convocacéo CIPA

Comunicar aos suplentes quando sua participacao for

Prezados membros da CIPA,

No préximo dia 26/08/2019, as 14 horas, acontecera ) , . . N )
S e e e G obrigatdria (devido a falta de algum membro titular).
e trabalho.

Caso algum membro titular ndo possa comparecer, &
obrigatdria a participagdo de seu suplente.

Copiar a DPR/ST nos e-mails de convocacdo através da

Atenciosamente,
Roberto

pasta publica da CIPA.




Secretariado CIPA

Rotinas e Atribui¢ées do Secretdrio  Capitulo 2))

(a:Mle

Rotinas do Secretario o o o

4

Comunicar antecipadamente aos membros e convidados,

através de e-mail, com cdpia para a pasta publica da CIPA

(DPR/ST), qualquer alteracdo relacionada ao cronograma

Prezados membros da CIPA,

A reunido do dia 26/08/2019 foi adiada para o dia de reunides, mediante justificativa. O e-mail de
30/08/2019, as 15:30, devido a impossibilidade de

participacdo dos membros que irdo participar do curso
presencial de seguranca no trabalho.

comunicacao de alteragao deve ser arquivado e a

Reforcamos que a participacéo do suplente &

obrigatéria caso o membro titular ndo possa compare- justificativa deve ser registrada na ata de reuniao.

cer.

Atenciosamente,
Roberto




Secretariado CIPA

Rotinas e Atribui¢des do Secretdrio  Capitulo 2 )

(a:Mle

Rotinas do Secretdrio

Clique nos numeros

Classificacdo: Publico



Capitulo 2)

Secretariado CIPA Rotinas e Atribui¢cdes do Secretdrio

(a:Mle

Rotinas do Secretario

Reuniao Extraordinaria
Reservar e preparar local adequado e

30/08/2019 , | E—— _ - »
Pauta: —— = | " material para a realiza¢ao das reunides
Acidentes de Trabalho — ‘ : (auxiliar a presidéncia da CIPA a preparar a

pauta das reunides).

=
=
~

Cligue nos numeros



Secretariado CIPA Capitulo 2 )

Rotinas e Atribuig¢oes do Secretario

(a:Mle

Rotinas do Secretario

- POR FAVOR, ASSINEM TODAS AS PAGINAS DA
ATA DE REUNIRO!

Reunido Extraordinaria - = | " | m= R
ﬁ_ A an/0ai5019 — 1 B Coletar as assinaturas de todos os
Pauta: = . L
> : | —: presentes em todas as paginas da
G

N /}(:Ldentes de Trabalho e |
N —SaL ata de reunido.
.\\\ oo

F

Cligue nos numeros



Secretariado CIPA Capitulo 2 )

CIMIG

Rotinas do Secretdrio

Rotinas e Atribui¢oes do Secretario

4

No ultimo dia 30/08/2019 foi realizada
~ areunido extraordinaria da CIPA sobre =
Acidente de Trabalho. 20

Veja a ata de reunido ao lado.

Divulgar a ata de reuniao para todos os

trabalhadores do estabelecimento no prazo

de 30 (trinta) dias apds a reuniao.

Clique nos numeros



Secretariado CIPA

Rotinas e Atribuicbes do Secretdrio  Capitulo 2}

(a:Mle

Rotinas do Secretario

4

Digitalizar e encaminhar a ata de reunido a
pasta publica da CIPA (DPR/ST) no prazo de

30 (trinta) dias apds a reuniao.

Cligue nos numeros



Secretariado CIPA Capitulo 2 )

Rotinas e Atribuig¢oes do Secretario

(a:Mle

Rotinas do Secretario

- ROBERTO, FACA A REQUISICAO DO RELATORIO
ANUAL DO PCMSO E O PPRA , POR FAVOR!

4

Auxiliar o Presidente na requisi¢cao do
relatério anual do PCMSO a area médicae o

PPRA ao TST da area.

Cligue na seta para Avancar



Secretariado CIPA

Rotinas e Atribui¢des do Secretdrio  Capitulo 2 )

(a:Mle

Rotinas do Secretdrio

Clique nos numeros

Classificacdo: Publico



Secretariado CIPA

Rotinas e Atribuicbes do Secretdrio  Capitulo 2}

(a:Mle

Rotinas do Secretdrio

4

Registrar em ata a divulgacao das CATs que

forem discutidas em reuniao.

Ata da Reuniao

\
.
—




Secretariado CIPA

Rotinas e Atribuig¢oes do Secretdrio  Capitulo 2

Rotinas do Secretario

0 R

SIPAT 2019

Atividade:
Relaxamento e
Técnicas anti- estresse

Acompanhar e auxiliar o processo de
planejamento e desenvolvimento da

SIPAT (Semana Interna de Prevencao

de Acidentes do Trabalho).




Capitulo 2)

Secretariado CIPA Rotinas e Atribui¢des do Secretdrio

(a:Mle

Rotinas do Secretdrio

TENHO QUE ENVIAR ESTA PROGRAMACAO COM,
PELO MENQS, 10 DIAS DE ANTECEDENCIA A DATA
DO BVENTQ

4

Enviar a DPR/ST, através da pasta publica da

CIPA, a programacao da SIPAT com

antecedéncia minima de 10 (dez) dias do

evento.

4
€ >




Secretariado CIPA Rotinas e Atribuicoes do Secretdrio  Capitulo 2

Rotinas do Secretario
-

- POR FAVOR, SERGION PRECISO QUE ESTAS CORRESPONDENCIAS
SEJAM ENTREGUES AINDA HOJE.

4

LT
QLT

Preparar e encaminhar correspondéncias.

Cligue nos numeros - -




Secretariado CIPA Rotinas e Atribui¢bes do Secretdrio  Capitulo 2)

(a:Mle

Rotinas do Secretario

-- A quinta vez que o
Jorge falta a reuniao.
Vou informar a dpr/st.

T

Acompanhar a cada reunidao o numero de faltas dos

o Sy N
| mEmy B

membros titulares e dos suplentes convocados, devendo

informar imediatamente a DPR/ST quando for verificada a

quinta auséncia sem justificativa. Serdao consideradas

5 4
;;;;

justificativas aceitaveis: férias, licengca médica, licenga

maternidade e paternidade, luto e convocacgao judicial.

Clique na seta para Avancar



Secretariado CIPA

Rotinas e Atribui¢des do Secretdrio  Capitulo 2 )

(a:Mle

Rotinas do Secretdrio

Clique nos numeros

Classificacdo: Publico



Capitulo 2)

Secretariado CIPA Rotinas e Atribui¢des do Secretdrio

(a:Mle

Rotinas do Secretario 21 22 23 24 25
. D000

4

Registrar em ata e atualizar o formulario de
composicao da CIPA e indicacao de

designados sempre que houver substituicao

de algum membro da CIPA ou alteracao de

designado.

P Civerosnimeros




Secretariado CIPA Capitulo 2 )

Rotinas e Atribuig¢oes do Secretario

(a:Mle

Rotinas do Secretario

0 JORGE SAMPAIO RENUNCIOU RO CARGO DELE NA CIPA. TENHO
QUE PREPARAR A SUA CARTA DE RENONCIA.

4

Preparar carta, conforme formulario

especifico, em caso de renldncia do membro

eleito, titular ou suplente.




Capitulo 2)

Secretariado CIPA Rotinas e Atribui¢des do Secretdrio

(a:Mle

Rotinas do Secretario

- ROBERTO, AS ATIVIDADES DA CIPA SERAO ENCERRADAS
AQUI NESTA UNIDADE. POR FAVOR, PREENCHA O FORMULARIO
COMUNICANDO O ENCERRAMENTO.

4

Preencher formuldrio de comunicado de

encerramento da CIPA, em caso de

encerramento das atividades da empresa no

estabelecimento.

Clique nos numeros



Secretariado CIPA Rotinas e Atribuicoes do Secretdrio  Capitulo 2

Rotinas do Secretario

Manter atualizado e organizado o arquivo de

documentos, que devem ser mantidos no

estabelecimento pelo prazo de 5 (cinco) anos.

Cligue nos numeros - -




Secretariado CIPA Capitulo 2 )

Rotinas e Atribui¢oes do Secretario

(a:Mle

Rotinas do Secretdrio

4

Conhecer o conteiddo da IP 9.2 e em caso de

duvidas acionar a DPR/ST.

Clique na seta para Avangar



V1 Quiz

Click the Quiz button to edit this object

CAPITULD 2

(MIG SECRETARIADO CIPA Rotinas e Atribui¢cdes do Secretdrio

Exercicio de Fixacao

Agora vocé fara um exercicio para testar seus
conhecimentos e o que aprendeu até aqui.
Vocé podera repetir o exercicio quantas vezes for

necessario.
EEEEEEEEEEEEEEEE X -
- Clique no botdo INICIAR.




Secretariado CIPA

Capitulo 2)

Rotinas e Atribui¢oes do Secretario

4

Parabéns, vocé
finalizou o Capitulo 2!

Para continuar fazendo o
CUrso, acesse 0 proximo
capitulo.

Faca suas anotacoes e
compartilhe suas conclusodes.
Obrigado!

oy

|




Secretariado CIPA ) |

CIMIG

Documentos, Atas e Formularios

Capitulo 3

Documentos, Atas e
Formularios




Secretariado CIPA ) |

Documentos, Atas e Formularios

\
-

Como secretario, vocé é responsavel pelo preenchimento de varios formularios

(CI‘.MIG

da CIPA. E muito importante que os campos destes formuldrios sejam
preenchidos corretamente. Neste capitulo, vocé conhecera quais campos destes

documentos devem ser preenchidos com mais atencao.

g B_=




Capitulo 3)

Documentos, Atas e Formularios

(CI_’MIG Secretariado CIPA

Edital do Constitqicéo Convocagao Comprovante
: - Processo da Comissao para Inscricao de Inscricio
Roberto é secretario da CIPA. Ele sabe e | Eleitor] e ¢
: w . i
que tem muitos formularios que precisa cliop e tancisio
preencher, ocupando esta funcgao.
Agora chegou a hora de vocé conhecer
quais campos destes formularios devem A
: : ~ 5 Composigao da Ata de
ser preenchidos com mais atenc3o. Convocagao Ata de Eleicdo gl =
para Eleicdo CIPA e Indicagao Instalagdo e
dos Designados Posse

Recibo de copia - d Cirtade
da Ata de Eleicao ronogrima < Ata de Reuniao ode
e Instalacao e Relihloes Renuncisge
Membros da CIPA
Posse

Comunicado de
Encerramento
de CIPA

= Clique na pasta em destaque

Classificagdo: Pul P




Capitulo 3)

Secretariado CIPA Documentos, Atas e Formuldrios

CIMIG

ATENCAO! @

Fleam conuacados tadas os el
no estabslecimenta parE 3
mema o2 Frevengdo oe Ackiel
P

O prazo para envio a DPR/ST é de 5
dias, através da pasta publica da
CIPA.

aaaaa

pracurar 3 Camissio Sialtorsl canforme programagin bk
A givuigagdo 00E MemDros 43 Comissdo SkNoral sar
alravés ge formularka & ser 3flxaco nos Quagnos de Avlsce.

Vocé precisa visualizar todo o conteudo da tela

antes de avancar! Inserir empresa, CEMIG D

uuuuu

ou CEMIG GT
] i e rievelLal e ALIUSZNIE>: — WIlrA, Palad oo liandany e
/ [/ a / / . de acordo com a Norma
e Regulamentadora NR & do Ministério do Trabalho e Emprego.
- _ . . Endereco completo do
Prsceri da CPA Os empregados interessados em participar deste processo deverao

estabelecimento.

procurar a Comissao Eleitoral conforme programacao abaixo.
A divulgacao dos membros da Comissao Eleitoral sera publicada
através de formulario a ser afixado nos Quadros de Avisos.

— g
Clique no campo em destaque

Classificacdo: Publico



Capitulo 3)

Secretariado CIPA Documentos, Atas e Formuldrios

O prazo para envio a DPR/ST é de 5
dias, através da pasta publica da
EDITAL Df_”'rff:i“j“ < " CLASSIFICACAD: RESERVADOD CIPA.

EDITAL DO PROCESSO ELEITORAL DA CIPA

Inserir empresa, CEMIG D

Ficam convocados todos os empregados da CEMIG _lotados

no estabelecimento para a eleicdo dos membros da Comissao ou CEMIG GT

Interna de Prevencio de Acidentes — CIPA, para o mandato de
/ [/ a / / . de acordo com a Norma

- Regulamentadora NR & do Ministério do Trabalho e Emprego.
— . L ; Endereco completo do
Os empregados interessados em participar deste processo deverao .
estabelecimento.

procurar a Comissao Eleitoral conforme programacao abaixo.
A divulgacao dos membros da Comissao Eleitoral sera publicada
atraves de formulario a ser afixado nos Quadros de Avisos.

Data do mandato que
entrara em vigor.

—
Cligue na seta para Avancar.

Classificacdo: Publico



Secretariado CIPA ) |

CIMIG

Documentos, Atas e Formuldrios

DATAS PROGF{AMACED
Edital de Convocagdo para Eleigdo da CIPA
T AO!
EDITAL DO PROCESSO ELEITORAL DA CIPA A E N QAO [ ]
no ‘3".| 21 13 g Bizdc dos me IG C ]

1s a serem definidas pela DPR/ST.

Vocé precisa visualizar todo o conteudo da tela
antes de avancar!

de de

Presidente da CIFA

Fresidente da CIFA

— .
Cliqgue no campo em destaque

Classificacdo: Publico



Secretariado CIPA

Documentos, Atas e Formularios Capitulo 3 })

(a:me

DATAS PROGRAMACGAC

Edital de Convocagdo para Eleigdo da CIPA

Constituigdo da Comissdo Eleitoral

EDITAL DO PROCESSO ELEITORAL DA CIPA Inserigdo de candidatos 3 eleigdo da CIPA
Fleam convocados 10098 06 ampragacas &a CEMIG latados
no estabslecimenta paE 3 =i2igio dos membrog da Comissdo " .
mema o2 Frevengdo ge Ackienies - CIPA, pars O mancat dg Cunvumgau para EIEIGaU
1 a b . de 3corod com a3 Noma
Requiamentatons NR § da Ministério do Trabalho & Empraga. - . .
= e e Eleigdo da CIPA Datas a serem definidas pela DPR/ST.
procursr 3 Comissdo Sialtoral canforme propramagio abat

A givuigagdo 00E MEMDros 43 Comissdo SkNorEl 523 pubicads
alravés ge formularka & ser 3flxaco nos Quagnos de Avlsce.

Apuragio dos votos

uuuuu

Treinamento para membros da CIPA

Posse dos novos membros Representantes dusl
Emprecgados da CIFA

e Em caso de auséncia do Presidente,
de . . . p .
= ' de o Vice-presidente podera assinar

' Fresidente da CIFA

—
Clique na seta para Avancar.

Classificacdo: Publico




Capitulo 3)

Documentos, Atas e Formularios

(CI_’MIG Secretariado CIPA

Edital do ConStitl_Jic'EEO Convocagio Comprovante
. .. Processo da Comissao para Inscricao de Inscricio
Roberto é secretario da CIPA. Ele sabe Eiei | Eleitorl e ¢
: w : i
que tem muitos formularios que precisa el e tancisio
preencher, ocupando esta funcgao.
Agora chegou a hora de vocé conhecer
quais campos destes formularios devem A
: : o 5 Composicao da Ata de
ser preenchidos com mais atenc3o. Convocagao Ata de Eleicdo gl =
para Eleicdo CIPA e Indicagao Instalagdo e
dos Designados Posse

Recibo de copia - d Cirtade
da Ata de Eleicao ronogrima < Ata de Reuniao ode
e Instalacao e Relihloes Renuncisge
Membros da CIPA
Posse

Comunicado de
Encerramento
de CIPA

= Clique na pasta em destaque

Classificagdo: Pul P




Secretariado CIPA ) |

Documentos, Atas e Formuldrios

& — o O prazo para envio a DPR/ST é de 5
Constituicio da Comissao Eleitoral OE“lG GLASEFICAGAD: RESERVADD dias, através da pasta pﬂb“ca da
CIPA.
Comissao Interna de Prevengao de Acidentes - CIPA
k- CIPAICEMIG /
ATEN c AOI Qempresa, CEMIG D ou CEMIG
Pelo pres
empregado A . . . p
membros ¢ VOCE@ precisa visualizar todo o conteudo da tela
S de
antes de avancar!
: - Sgrgzi?ﬁﬁhF ¢ nar data do mandato que
|

ra em vigor.

Presidente da Comissdo Eleitoral

—
Clique no campo em destaque

Classificacdo: Publico



3

—

Classificacdo: Publico

Secretariado CIPA

Constituicio da Comissao Eleitoral CLAZEFICAGAD: REEERVADSD

CEMIG

Documentos, Atas e Formularios

Comissao Interna de Prevengao de Acidentes - CIPA

CIFA/CEMIG

{chdade} =nder=qe postal, Inclulnda SEF

Pelc presente, fica constituida a comissao eleitoral composta pelos
empregados abaixo indicados para a coordenacdao do processo eleitoral dos
membros da CIPA representantes dos empregados, mandato =~ [ /  a

{ de acordo com o que determina a Norma Regulamentadora 5,
aprovada pela Lel 6.514/77 regulamentada pela Portaria GM n® 3.214 de

08 de junho de 1978

Presidente da Comissdo Eleitoral

Clique na seta para Avancar.

Capitulo 3)

O prazo para envio a DPR/ST é de 5
dias, através da pasta publica da
CIPA.

Inserir empresa, CEMIG D ou CEMIG
GT.

Informar data do mandato que
entrara em vigor.

O presidente e o vice-presidente da
CIPA indicarao os membros da CIPA
gue formarao a comissao eleitoral.




Capitulo 3)

Documentos, Atas e Formularios

(CI_’MIG Secretariado CIPA

Edital do COﬂStitl_JiC?O Convocagao Comprovante
Roberto é secretario da CIPA. Ele sabe Thotesg g ?omlsslao LRI de Inscrigdo
. - . i Eleitora i
que tem muitos formularios que precisa Eeioy B e
preencher, ocupando esta funcgao.
Agora chegou a hora de vocé conhecer
quais campos destes formularios devem A
: : ~ 5 Composigao da Ata de
ser preenchidos com mais atenc3o. Convocagao Ata de Eleicdo gl =
para Eleicdo CIPA e Indicagao Instalagdo e
dos Designados Posse

Recibo de copia - d Cirtade
da Ata de Eleicao ronogrima < Ata de Reuniao ode
e Instalacao e Relihloes Renuncisge
Membros da CIPA
Posse

Comunicado de
Encerramento
de CIPA

= Clique na pasta em destaque

Classificagdo: Pul P




Secretariado CIPA

Documentos, Atas e Formularios Capitulo 3 })

O prazo para envio a DPR/ST é de 5
dias através da pasta publica da
Convocacéo para Inscricdo de Candidatos CLASSIFICAGAD: RESERVADD

CEMIG CIPA.

; ~ ATENGAO! €9
Inserir empresa, CEMIG D ou

CEMIG GT.

=)

Vocé precisa visualizar todo o conteudo da tela

F
¢ antes de avancar!
(

[ — -

Inserir empresa, CEMIG D ou
Regulamentadora 5, aprovada pela Lei 6.514/77, regulamentada pela Portaria

- _— GM n.° 3.214, de 08 de junho de 1978. CEMIG GT.

— H
Cliqgue no campo em destaque

Classificacdo: Publico



CIMIG

—

Classificacdo: Publico

Secretariado CIPA

Documentos, Atas e Formularios

Convocacéo para Inscricdo de Candidatos lG CLASSIFICAGAD: RESERVADD
Comissac Interna de Prevengdo de Acidentes - CIPA
CIPA/CEMIG
[cidad=) {endereco postal, incluindo CER)
Ficam convocados todos os empregados da Cemig lotados neste

estabelecimento, que se interessem em representar os empregados na
Comissao Interna de Prevencdo de Acidentes - CIPA, mandato  / / a

[/, a se inscreverem, de acordo com o que determina a Norma
Regulamentadora 5, aprovada pela Lei 6.514/77, regulamentada pela Portaria
GM n.® 3.214, de 08 de junho de 1978.

Clique na seta para Avancar.

Capitulo 3)

O prazo para envio a DPR/ST é de 5
dias através da pasta publica da
CIPA.

Inserir empresa, CEMIG D ou
CEMIG GT.

Inserir empresa, CEMIG D ou
CEMIG GT.

Inserir data do mandato que
entrara em vigor.




Secretariado CIPA ) |

Documentos, Atas e Formuldrios

(a:me

Convecagaa para Inscrigao ds Candidatos Spmziciz mmnas

CIPAICEMIG!

Local e Data

Na auséncia do presidente da comissao,
outro membro da comissao eleitoral
podera assinar.

Presidente da Comissdo Eleitoral

— .
Clique na seta para Avancar.

Classificacdo: Publico



Capitulo 3)

Documentos, Atas e Formularios

(CI_’MIG Secretariado CIPA

Edital do COﬂStitl_JiC??O Convocagao Comprovante
Roberto é secretario da CIPA. Ele sabe Thotesg g ?omlsslao patsiEErcen de Inscrigdo
. - . i Eleitora '
que tem muitos formularios que precisa Eeioy S
preencher, ocupando esta funcgao.
Agora chegou a hora de vocé conhecer
quais campos destes formularios devem A
: : ~ 5 Composigao da Ata de
ser preenchidos com mais atenc3o. Convocagao Ata de Eleicdo gl =
para Eleicdo CIPA e Indicagao Instalagdo e
dos Designados Posse

Recibo de copia - d Cirtade
da Ata de Eleicao ronogrz.;\Ina < Ata de Reuniao ode
e Instalacao e Relihloes Renuncisge
Membros da CIPA
Posse

Comunicado de
Encerramento
de CIPA

= Clique na pasta em destaque

Classificagdo: Pul P




Secretariado CIPA ) |

Documentos, Atas e Formuldrios

‘*’Compmante de Inserigéo cassroacio sessewne S COMpProvantes de inscricao
CEMIG devem ser enviados diariamente, a
medida que os empregados forem
se inscrevendo. Nao deixar
CIPAICEMIG f

R — ular para enviar tudo no final.
ATENGAO! @

irir empresa, CEMIG D ou
~er== \Joc€ precisa visualizar todo o conteudo da tela NG GT.

inscreveu-se cor

mandato /1 gntes de avancar!

Comissao Interna de Prevengdo de Acidentes - CIPA

..... = = Mesta data, o en

LuCdl & Ldld

Inserir data do mandato que entrara
em vigor.

Representante da Comissdo Eleitoral

y Cliqgue no campo em destaque

Classificacdo: Publico



CIMIG

+

Comprovants da Ingcnigio

e

—

Classificacdo: Publico

Secretariado CIPA

Documentos, Atas e Formularios

Comprovante de Inscricéao CLASSIFICAGAO: RESERVADO
Comissao Interna de Prevengdo de Acidentes - CIPA
CIPAICEMIG /
jcidade] {endereco postal, incluinde CEP)
MNesta data, o empregado
. lotado no

(n® de pessoal) {sigla do orgdo)

inscreveu-se como candidato a membro da CIPA deste Estabelecimento, representando 0s empregados, para o
mandato . 7 /4 a ! [

Local e Data

Representante da Comissdo Eleitoral

Clique na seta para Avancar.

Capitulo 3)

Os comprovantes de inscricao
devem ser enviados diariamente, a
medida que os empregados forem
se inscrevendo. Nao deixar
acumular para enviar tudo no final.

Inserir empresa, CEMIG D ou
CEMIG GT.

Inserir data do mandato que entrara
em vigor.

O membro da comissao eleitoral que
recebeu a inscricao devera assinar

neste campo.

<




Capitulo 3)

Documentos, Atas e Formularios

(CI_’MIG Secretariado CIPA

Edital do Constitgicﬁo Convocagao Comprovante
Roberto é secretario da CIPA. Ele sabe Thotesg g ?omlsslao pREHIEERE de Inscrigao
. - . i Eleitora '
que tem muitos formularios que precisa Bl de Candidatos
preencher, ocupando esta funcgao.
Agora chegou a hora de vocé conhecer
quais campos destes formularios devem A
: : ~ 5 Composigao da Ata de
ser preenchidos com mais atenc3o. Convocagao Ata de Eleicdo gl =
para Eleicdo CIPA e Indicagao Instalagdo e
dos Designados Posse

Recibo de copia - d Cirtade
da Ata de Eleicao ronogrz.;\Ina < Ata de Reuniao ode
e Instalacao e Relihloes Renuncisge
Membros da CIPA
Posse

Comunicado de
Encerramento
de CIPA

= Clique na pasta em destaque

Classificagdo: Pul P




Secretariado CIPA ) |

Documentos, Atas e Formuldrios

O prazo para envio a DPR/ST é de 5
dias através da pasta publica da
CIPA.

Conveeagas para Eleigic

5 Inserir empresa, CEMIG D ou CEMIG

tonvocagﬁo para Elei¢do CLASSIFICACAD: RESERVADO

CZMIG GT.

ATENGAO! @
CIPA/CEMIG ir empresa, CEMIG D ou CEMIG

Ficam convocad

para clogerem ¢ VOCE Precisa visualizar todo o conteudo da tela
Prevencao de /  gnteg de avancar!

0 que determine ir data do mandato que entrara
pela Poraria Gl .
.'II Ill' a i |g0r.

=1 escrutinio secreto, através do sistema eletrénico de eleicdo — SEE. Inscreveram-se o0s
sequintes candidatos:

—
Cliqgue no campo em destaque

Classificacdo: Publico



Secretariado CIPA

Documentos, Atas e Formuldrios Capitulo 3 )}

O prazo para envio a DPR/ST é de 5
dias através da pasta publica da

CIPA.
+C° Cc:aGa0 para EleigH EMIG
5 ..i... .
- Convocacéo para Eleicdo SLASSIFICACAD: RESERVADO Inserir empresa, CEMIG D ou CEMIG
" CEMIG GT.
Comisséo Interna de Prevencédo de Acidentes - CIPA
CIPA/CEMIG . — - Inserir empresa, CEMIG D ou CEMIG
(cidade) {enderego postal, incluinda CEF)
GT.
Ficam convocados todos os empregados da Cemig lotados neste estabelecimento
para elegerem os membros representantes dos empregados na Comissdo Interna de
Prevencdo de Acidentes - CIPA, para o mandato  / / a / [/ . de acordo com

0 que determina a Norma Regulamentadora 5, aprovada pela Lei 6.514/77, regulamentada Inserir data do mandato que entrara
pela Portaria GM n® 3.214, de 08 de junho de 1978, cuja votacdo ocorrera no(s) dia(s)

// a |/ | | no horario compreendido entre = horas e = horas, realizada em €m VIgor.
== escrutinio secreto, através do sistema eletrénico de eleicdo — SEE. Inscreveram-se o0s
sequintes candidatos:

Preencher de acordo com as datas do
cronograma de eleicao enviado pela
DPR/ST.

—

Clique na seta para Avancar. ( )

Classificacdo: Publico



Capitulo 3)

Documentos, Atas e Formularios

(CI_’MIG Secretariado CIPA

Edital do Constitgicﬁo Convocagao Comprovante
Roberto é secretario da CIPA. Ele sabe Thotesg g ?omlsslao pREHIEERE de Inscrigao
. - . i Eleitora '
que tem muitos formularios que precisa Eeioy S
preencher, ocupando esta funcgao.
Agora chegou a hora de vocé conhecer
quais campos destes formularios devem A
: : ~ x Composigao da Ata de
ser preenchidos com mais atenc3o. Convocagao Ata de Eleicdo e =
para Eleicdo CIPA e Indicagao Instalagdo e
dos Designados Posse

Recibo de copia - d Cirtade
da Ata de Eleicao ronogrz.;\Ina < Ata de Reuniao ode
e Instalacao e Relihloes Renuncisge
Membros da CIPA
Posse

Comunicado de
Encerramento
de CIPA

= Clique na pasta em destaque

Classificagdo: Pul P




Secretariado CIPA ) |

Documentos, Atas e Formularios

A Ata de Eleicdo deve ser enviada
a todos os novos membros da
CIPA, mediante recibo de copia.

+
|Ata de Eleicio CLASSIFICAGAQ: RESERVADO

CEMIG
O recibo de cépia pode ser conforme

Comissao Interna de Prevengao de Acidentes - CIPA o , . SESMT 1117
_ = y rio _ ou com
ATENGAO! X

Dando prosseguiment
dia. /[ [ amesa
se as seguintes ccorr

Vocé precisa visualizar todo o conteudo da tela

pmm——— tes d | 1ails de envio da ata e de
antes de avancar: mento da copia devem ser
ados.
e I Comparsumen .
B N® de empregados do Estabelecimeanto 100%
N® de empregados votantes %

O prazo para envio a DPR/ST é de 5
dias, através da pasta publica da
CIPA.

—_— Cliqgue no campo em destaque

Classificacdo: Publico



—

Classificacdo: Publico

Secretariado CIPA

ta de Eleigao CLASSIFICACAQ: RESERVADOD
Comissao Interna de Prevengao de Acidentes - CIPA
~
ATENGAO!
[ ]

Dando prosseguiment
dia’ /[ amesa

= manEet Vocé precisa visualizar todo o conteudo da tela
antes de avancgar!

T a LI L)

Documentos, Atas e Formuldrios

N® de empregados do Estabelecimento
N° de empregados votantes

100%

Clique no campo em destaque

Capitulo 3)

Inserir empresa, CEMIG D ou CEMIG
GT.

Qdata do mandato que entrara

30r.




Cormaess Bz

Secretariado CIPA

—

Classificacdo: Publico

|Ata de Eleicio CLASSIFICAGAQ: RESERVADO

CMIG

Comissao Interna de Prevengao de Acidentes - CIPA

CIPAICEMIG

{cid=sde) {enderago postal, incluindz CEF)
Dando prosseguimento ao Processo Eleitoral da CIPA, mandate . [/ a| [ { | instalou-se, as| horas do
dia. / [ amesareceptora e apuradora dos votos deste estabelecimento. Durante a votac3o verificaram-

se as seguintes ocorréncias:

Comparecimento
N® de empregados do Estabelecimento 100%
N® de empregados votantes %

Clique na seta para Avancar.

Documentos, Atas e Formuldrios

Capitulo 3)

Inserir empresa, CEMIG D ou CEMIG
GT.

Inserir data do mandato que entrara
em vigor.

Este campo devera ser preenchido
de acordo com o relatério do
Sistema Eletronico de Eleicao (SEE).




Capitulo 3)

Documentos, Atas e Formularios

(CI_’MIG Secretariado CIPA

Edital do Constituicao Convocacgao Comprovante
Roberto é secretdrio da CIPA. Ele sabe PEocessy g Cgmlssao bataliisecan de Inscrigao
. .. . Eleitoral Eleitoral de Candidatos
que tem muitos formuldrios que precisa
preencher, ocupando esta funcgao.
Agora chegou a hora de vocé conhecer
uais campos destes formularios devem AL
ik p. : ~ Convocacio e Composicao da Ata de
ser preenchidos com mais atencgao. G Ata de Eleicao gt I lacs
para Eleicio CIPA e Indicagao nstalagao e
dos Designados Posse

Recibo de copia - d Cirtade
da Ata de Eleicao ronogr§I\1a < Ata de Reuniao ode
e Instalacao e Relihloes Renuncisge
Membros da CIPA
Posse

Comunicado de
Encerramento
de CIPA

= Clique na pasta em destaque

Classificacdo: Pl Y




Secretariado CIPA

Composigdo da CIPA e Indicagdo de Designados CLASSIFICACAQ: RESERVADO

CEMIG

Documentos, Atas e Formularios

—

Classificagdo: Publico

CIPA/CEMIG

M

Repres

Tiulares:
{Pregidents)

Comissdo Interna de Prevengao de Acidentes - CIPA

ATENGAO!

Capitulo 3)

Em caso de saida de um membro
titular (por desligamento da empresa,
transferéncia de estabelecimento ou
pedido de renuncia), o suplente mais
votado assumira a vaga.

H o candidatos excedentes na
meigéo, o candidato mais
assumira a vaga de suplente.
30 haja candidatos

Vocé precisa visualizar todo o conteudo da tela ntes, devera ser iniciado um

antes de avancar!

Suplentes:

Suplentes:

Secretario

Substituto:

Cligue no item em destaque.

;0 eleitoral extraordinario.

Em caso de saida de um membro
representante do empregador, titular
ou suplente, o gerente da area
deverd indicar um novo membro.




Secretariado CIPA ) |

Documentos, Atas e Formuldrios

Composigdo da CIPA e Indicagio de Designados CLASSIFICACAD: RESERVADD . ’
CEMIG O prazo para envio a DPR/ST é de 5
B e R TTTY dias, através da pasta publica da CIPA.
- CIPAICEMIG {
= [cidade) {endereco postal. incluindo CEPY
- e I
. ATENQAO alério deve ser atualizado
‘ Represen ue houver substitui¢do de
e Tiulares A - - - . >mbro da CIPA ou alteragio
(Presidente) Vocé precisa visualizar todo o conteudo da tela "
1lado.
antes de avangar!
B - Suplentes:
Secretario
Substituto:

—
Cligue no item em destaque

Classificacdo: Publico



—

Classificacdo: Publico

Secretariado CIPA

Composigdo da CIPA e Indicagio de Desighados

CLASSIFICACAD: RESERVADD

CEMIG

Documentos, Atas e Formularios

Comissdo Interna de Prevengao de Acidentes - CIPA

CIPAICEMIG

]
L

(cidade)

MANDATO

{endereco postal, incluindo CEP)

Representantes do Empregador

Representantes dos Empregados

Tiulares: [Titulares:
{Pregidents) (vice-Presidente)
Suplentes: Suplentes:
Secretario
Substituto:

Cligue na seta para Avancar.

O prazo para envio a DPR/ST é de 5
dias, através da pasta publica da CIPA.

Este formulario deve ser atualizado
sempre que houver substituicao de
algum membro da CIPA ou alteracgao
de designado.

Inserir empresa, CEMIG D ou CEMIG
GT.

Capitulo 3)



Secretariado CIPA

Documentos, Atas e Formuldrios Capitulo 3 )}

Indicagdo de Designados .
Designados Localidade DeSIgnadOS dOS OUtrOS

estabelecimentos da geréncia onde
nao ha CIPA.

so de n3o haver mais

= ATENGAO! X
- m——— ssidade de o estabelecimento

CGEng;ﬁ:iﬁ Im designado (por desativacao
T o muwanca  VOCE precisa visualizar todo o conteudo da tela stabelecimento ou
O Mudanga anci
o antes de avancar! sferéncia de todos os

i regados da empresa), este
1ulario também devera ser
atualizado.

Local & Data:

au

Prasidente da CIFA Wice-Prasidenta da CIPA Em Caso de troca de de5|gnado’ O
novo designado devera ser
treinado em até 30 dias.

—
Cliqgue no campo em destaque

Classificacdo: Publico




Capitulo 3)

Secretariado CIPA Documentos, Atas e Formuldrios

Indicagdo de Designados

_ .
2 wssscts o e Designados Localidade Marcar este campo somente
------- B e quando for a primeira CIPA do
= S — — estabelecimento.

Marcar este campo quando
— for troca de mandatos da CIPA
do estabelecimento.

Comunicagao referente a seguinte alteragao:

O Primeiro mandato O Movo mandato
[ Mudanca de Titular [0 Mudanca de Suplente
[ Mudanga de Secretario [ Mudanga de Designado
Ohservardes:
Local & Data:
aou
Frasidente da CIFA ‘ice-Presidente da CIFA

—
Cligue na seta para Avancar.

Classificacdo: Publico



Capitulo 3)

Documentos, Atas e Formularios

(CI_’MIG Secretariado CIPA

Edital do Constituicao Convocacgao Comprovante
Roberto é secretario da CIPA. Ele sabe PEocessy g Cgmlssao sElER T de Inscrigao
. - . Eleitoral Eleitoral de Candidatos
que tem muitos formularios que precisa
preencher, ocupando esta funcgao.
Agora chegou a hora de vocé conhecer
uais campos destes formularios devem R
ik p. : ~ Cconvocacio e Composicao da Ata de
ser preenchidos com mais atencgao. G Ata de Eleicao IPA e Indicacs I lac3
para Eleico CIPA e Indicagao nstalagao e
dos Designados Posse

Recibo de copia - d Cirtade
da Ata de Eleicao ronogr§I\1a < Ata de Reuniao ode
e Instalacao e Relihloes Renuncisge
Membros da CIPA
Posse

Comunicado de
Encerramento
de CIPA

= Clique na pasta em destaque

Classificacdo: Pul . o T




(a:Mle

Adn dn Incinlaghc & Poces

Secretariado CIPA

oo brieres de rerances de Acdemtes - S

TR

—

Classificacdo: Publico

CLASSIFICACAD: RESERVADD

CEMIG

Comissdo Interna de Prevencdo de Acidentes - CIPA

|Ata de Instalacéo e Posse

cidace) (=nder=go pastal, inclulnda CEF)

MANDATO ! ! a ! !

Em conformidade com & Morma Regulamentadora 5, aprovada pela Lei 851477, regulamentada pela
Portaria G n.® 3.214, de 08 de junho de 1878, de acordo com a8 Ata de Eleicdods __ 7/ . fica assim
constituida & Comissdo Interna d= Prevencdo de Acidentes — CIPA dests Estabelecimento para o perioda de

Documentos, Atas e Formularios

Capitulo 3)

A ata de instalacdo e posse deve ser
enviada a todos os membros da CIPA
juntamente com a Ata de Eleicao,
mediante recibo de copia.

copia pode ser conforme
SESMT_1117 ou com
ria e-mail.

s de envio da ata de instalacao
os de recebimento de cdpia
uevern ser arquivados

mandato —~
— ATENGAO!
—— Vocé precisa visualizar todo o conteudo da tela
—— antes de avangar!
]
Presidents:

Secretario Substtuto:

Comentarios/Observas des

Clique no campo em destaque

O prazo para envio a DPR/ST é de 5
dias através da pasta publica da CIPA.




Secretariado CIPA ) |

Documentos, Atas e Formularios

(a:Mle

Adn dn Incinlagho o Pocce R

CMIG |Ata de Instalacéo e Posse CLASSIFICAGAD: RESERVADD

Comeas irierea e ez e Acdenies - GITA mlG

Comissdo Interna de Prevencdo de Acidentes - CIPA

CIPA/CEMIG
Cld e (=nder=go poasial Inclulnda CEF)
MANDATO: | / I | a W Inserir empresa, CEMIG D ou CEMIG
Em conformidade com & Morma Regulamentadora 5, aprovada pela Lei 851477, regulamentada pela GT
Portaria G n.® 3.214, de 08 de junho de 1878, de acordo com a8 Ata de Eleicdods __ 7/ . fica assim

constituida & Comissdo Interna d= Prevencdo de Acidentes — CIPA dests Estabelecimento para o perioda de

ATENCAO!

ata do mandato que entrara
.

Vocé precisa visualizar todo o conteudo da tela
antes de avancar!

imento dos membros da CIPA
| wuve ool realizado antes da posse.

o
T
@
[+
i
m
=

1]

Secretario Substtuto:

Comentarios/Observas des

ﬁ .
Clique no campo em destaque

Classificacdo: Publico




Secretariado CIPA

Documentos, Atas e Formuldrios Capitulo 3 )}

(a:Mle

Afn do Incialaghc & Pocce LLLAAFILLIY RIIEROLL - e .
CMIG |Ata de Instalacéo e Posse CLASSIFICAGAD: RESERVADD

CEMIG

Comissdo Interna de Prevencdo de Acidentes - CIPA
CIPAICEMIG A escolha do vice-presidente é feita
Feas pelos membros da CIPA (titulares e
suplentes), independentemente do

oo brieres de rerances de Acdemtes - S

MANDATO ! ! a ! !

Em conformidade com & Morma Regulamentadora 5, aprovada pela Lei 851477, regulamentada pela

— Portaria GM n.® 3.214, de 08 de junho de 1978, de acordo com 8 Ata de Eleicdode | 7/ . fica as=im nl:lmero de votos. O Vice-presidente
jrem— constituida & -:u:u_mi_ssén Interna de Prevenc&o de Acidentes — CIPA deste Estabelecimento para o periodo de
— mandato acima indisado deve ser um membro titular.
B Representantes do Empregador
Tiulares Suplentes

O secretdrio substituto deve ser
o eeonianies dos Empregaces indicado obrigatoriamente.

Prezidents:

Wice-Presidente:

Secretario

Secretario Substituto:

Comentarios/Observas des

— .
Clique na seta para Avancar.

Classificacdo: Publico




(CI.'MIG Secretariado CIPA Documentos, Atas e Formuldrios Capitulo 3 )

oePocce

CEMIG

Designados por Local:

Designados dos outros
estabelecimentos da geréncia

—= nde nao ha CIPA.
pE— ATENCAO! é

Vocé precisa visualizar todo o conteudo da tela
antes de avancar!

— g
Cliqgue no campo em destaque

Classificacdo: Publico



Secretariado CIPA

Documentos, Atas e Formularios Capitulo 3 })

Designados por Local:

Designados dos outros
= = estabelecimentos da geréncia
— onde nao ha CIPA.

" Presentes
Nome | Assinatura

Todos os presentes na posse
= devem assinar este campo,
nao sendo valida a assinatura
em lista de presenca.

— .
Clique na seta para Avangar.

Classificacdo: Publico



Capitulo 3)

Documentos, Atas e Formularios

(CI_’MIG Secretariado CIPA

Edital do Constituicao Convocacgao Comprovante
Roberto é secretario da CIPA. Ele sabe PEocessy g Cgmlssao sElER T de Inscrigao
. - . Eleitoral Eleitoral de Candidatos
que tem muitos formularios que precisa
preencher, ocupando esta funcgao.
Agora chegou a hora de vocé conhecer
uais campos destes formularios devem R
ik p. : ~ Cconvocacio e Composicao da Ata de
ser preenchidos com mais atencgao. G Ata de Eleicao IPA e Indicach | laca
para Eleicdo CIPA e Indicagao nstalacao e
dos Designados Posse

Recibo de copia - d Cirtade
da Ata de Eleicao ronogr§I\1a < Ata de Reuniao ode
e Instalacao e Relihloes Renuncisge
Membros da CIPA
Posse

Comunicado de
Encerramento
de CIPA

e Clique na pasta em destaque

Classificacdo: Pul g ey




Eramsgatan asbnn

Secretariado CIPA

—

Classificacdo: Publico

Capitulo 3)

Documentos, Atas e Formularios

£
Recibo de Copia da Ata de Eleigéo e CLASSIFICAGAD: RESERVADO

= I . Vé .
Ata de Instalagao e Posse CEMIG Modelo do recibo de cdpia das atas
CDI'I'IiSEéD Interna de PI'E\"EH{}&D de Acidentes - CIPA de eleigéo e de instalagéo e posse que
CIPAICEMIG ! , :
devera ser enviado a todos os

(cidade) {endereco postal, incluindo CEP)

da CIPA (titulares e

ATENQAO! 0). Lembrando que este
ode ser substituido por e-mail

pelos membros da CIPA,
Vocé precisa visualizar todo o conteudo da tela lo recebimento das atas (o e-

antes de avancar! /e ser arquivado).

Reg

Representantes dos Empregados Assinatura Data

Clique no campo em destaque



Secretariado CIPA Documentos, Atas e Formuldrios Capitulo 3 )

k2
N Recibo de Copia da Ata de Eleigéo e CLASSIFICAGAD: RESERVADO
o a CEMIG i Sof
| Ata de Instalagdo e Posse Modelo do recibo de cépia das atas
Comissdo Interna de Prevencao de Acidentes - CIPA de e|eig50 e de insta|ag50 e posse que
CIPA/CEMIG ! , :
(cidade) {endereco postal, incluindo CER) devera ser enV'adO d tOdOS (O1)
MANDATO: W } . , } membros da CIPA (titulares e
suplentes). Lembrando que este
recibo pode ser substituido por e-mail
enviado pelos membros da CIPA,
acusando recebimento das atas (o e-
_ mail deve ser arquivado).
Representantes do Empregador Assinatura Data
Inserir empresa, CEMIG D ou CEMIG
Representantes dos Empregados Assinatura Data GT

—
Clique na seta para Avancar.

Classificacdo: Publico




Capitulo 3)

Documentos, Atas e Formularios

(CI_’MIG Secretariado CIPA

Edital do Constituicao Convocacgao Comprovante
Roberto é secretario da CIPA. Ele sabe PEocessy g Cgmlssao sElER T de Inscrigao
. - . Eleitoral Eleitoral de Candidatos
que tem muitos formularios que precisa
preencher, ocupando esta funcgao.
Agora chegou a hora de vocé conhecer
uais campos destes formularios devem R
ik p. : ~ Cconvocacio e Composicao da Ata de
ser preenchidos com mais atencao. G Ata de Eleicao IPA e Indicach | laca
para Eleicdo CIPA e Indicagao nstalacao e
dos Designados Posse

Recibo de copia ; - wigs
da Ata de Eleicao dalec sl Ata de Reunido e
e Instalacdo e Reunioes Renuncia de
Membros da CIPA
Posse

Comunicado de
Encerramento
de CIPA

s Clique na pasta em destaque

Classificagdo: Pul P




Capitulo 3)

Documentos, Atas e Formuldrios

Secretariado CIPA

Cronograma de Reunibes |G CLASSIFICAGAD: RESERVADO
Comissdo Interna de Prevengao de Acidentes - CIPA .

CIPAICEMIG ; Inserir empresa, CEMIG D ou CEMIG
(cidade) {endereco postal, incluindo CER) GT

X

KAA RITA T - J

ATENGAO!
aso de alteracao da data de

= —werio_ \/océ precisa visualizar todo o conteldo da tela ~ hareuniao, nao ha necessidade
terar este formulario.

fremprn Junho /
,. ——— antes de avancar!

Julho f

Agosto /

o - Setembro |

Owitubro /

Movembro /

Dezembro/

Janeirg /

—
Clique no campo em destaque

Classificacdo: Publico



Secretariado CIPA

Documentos, Atas e Formuldrios Capitulo 3 )}

kx
Cronograma de Reunibes |G CLASSIFICAGAD: RESERVADO
Comisséo Interna de Prevengéo de Acidentes - CIPA ContUdO, d alteragﬁo devera ser
CIPAICEMIG o , e informada com antecedéncia no
(cidade) {endereco postal, incluindo CER) . - , .
e-mail de convocCagao, com copia
MANDATO: ! ! a ! ! , .
para a pasta publica da CIPA
s (DPR/ST) e registrada em ata
mediante justificativa. O e-mail
Cronograma de Reunides 7 .
Més / Ano Dia Hora Local devera ser aquIvadO°
freee Junho /
= e Julho /
Agosto / n ;
I As reunides s6 podem ser
Setembrao /
remarcadas em casos de extrema
Outubro / .
necessidade.
Movembro /
Dezembrod
Janeirg /

— .
Clique na seta para Avancar.

Classificacdo: Publico




Capitulo 3)

Documentos, Atas e Formularios

(CI_’MIG Secretariado CIPA

Edital do Constituicao Convocacgao Comprovante
Roberto é secretario da CIPA. Ele sabe PEocessy g Cgmlssao sElER T de Inscrigao
. - . Eleitoral Eleitoral de Candidatos
que tem muitos formularios que precisa
preencher, ocupando esta funcgao.
Agora chegou a hora de vocé conhecer
uais campos destes formularios devem R
ik p. : ~ Cconvocacio e Composicao da Ata de
ser preenchidos com mais atencao. G Ata de Eleicao IPA e Indicach | laca
para Eleicdo CIPA e Indicagao nstalacao e
dos Designados Posse

Recibo de copia c q Cartadle
da Ata de Eleicao ronogre'3~ma s Ata de Reuniao e
e Instalacao e ReUnions Rendnglage
Membros da CIPA
Posse

Comunicado de
Encerramento
de CIPA

—
Clique na pasta em destaque

Classificagdo: Pul P




Secretariado CIPA ) |

Documentos, Atas e Formuldrios

-
i 1R EBIIE T CEMIG CLASSIFIGAGAD: RESERVADO O prazo para envio a DPR/ST é de
__ _ _ 30 dias, através da pasta publica da
Comissao Interna de Prevengao de Acidentes - CIPA CI PA
CIPAICEMIG
“““““““ : ' ! . ' ' - : empresa, CEMIG D
e ATENCAO! IG GT.
- — Data: !
== [Reunizo n® || A ‘en vienali 7
—=="_  \/océ precisa visualizar todo o conteudo da tela

antes de avancar!

REPRESENTANTES DO5 EMPREGADOS PRESENTES
EMPREGADOS ASSINATURA TIT | SUP

Secretario (a)

—
Cliqgue no campo em destaque

Classificacdo: Publico




RUSERCIAT S JUE IS

CoMvIADOE

—

Classificacdo: Publico

Secretariado CIPA

Ata de Reunido

CEMIG

Documentos, Atas e Formularios

CLASEIFICACZAD: RESERVADO

Comizsdo Intermna de Prevengdo de Acidentes - CIPA

CIPAICEMIG
icidada) |endereco pastal, incluindo CEF)
MANDATO: ! ! a ! !
LOCAL Db REUKIAD:
lidentificiaho & endensco)
Data: ! ! Inicio: horas Término: horas
Reunidon® Ordinaria: Extraordinaria: | Me flg: !
REPRESENTANTES DO EMPREGADOR PEESENTES
NOBE ASSIMATURA TIT | SUP

REPRESENTANTES DO5 EMPREGADOS PRESENTES

EMPREGADOS ASSINATURA T

SUP

Secretario (a)

Clique na seta para Avancar.

Capitulo 3)

O prazo para envio a DPR/ST é de
30 dias, através da pasta publica da
CIPA.

Inserir empresa, CEMIG D
ou CEMIG GT.

Este campo deve conter o nome e
assinatura dos membros presentes.




RUSERCIAT S JUE IS

CoMvIADOE

—

Classificacdo: Publico

Secretariado CIPA

Documentos, Atas e Formularios

REPRESENTANTES DO EMPREGADOR PRESENTES

NOME

ASSIMATURA

TIT | SUP

REPRESENTANTES DOS EMPREGADOS PRESENTES

ATENCAO!

sdiimie clenprovaga, solrente s Coce die: fimas, loesga nebdeca, loenga mabenidode patemi

CONVIDADOS

ORGAC/EMPRESA

Clique no campo em destaque

Capitulo 3)

Preencher com o nome dos membros
titulares ausentes e dos membros
suplentes convocados oficialmente para
reunido. Lembrando que as justificativas

areitz ao: férias, licenca médica,
ternidade e paternidade,
\vocacgao judicial.

Vocé precisa visualizar todo o conteudo da tela
antes de avancar!




Capitulo 3)

Secretariado CIPA

Documentos, Atas e Formularios

REPRESENTANTES DO EMPREGADOR PRESENTES
NOME ASSIMATURA TIT | SUP

Preencher com o nome dos membros
titulares ausentes e dos membros
suplentes convocados oficialmente para
reunido. Lembrando que as justificativas

REPRESENTANTES DOS EMPREGADOS PRESENTES sy L . [ . 7z 1
—mroanos S ESIATURE e aceitaveis sdo: férias, licenga médica,
licengas maternidade e paternidade,
e luto e convocagao judicial.
Secretario (a):
S SENCIAS CSTIEICATIVAS: Pessoas convidadas para a reunido da
CIPA devem assinar aqui. Lembrando que
Designados de outros estabelecimentos
sl coresderadis sisdecie pebillichves, pedame coonprovagha, soeme o8 cosos de: Benas, leess nasdeca, beanga matenudode patemidade, heo ¢ convocegdo judical. Sao ConVIdadOS e nao membros da CIPA'
CONVIDADOS
MOME ORGAC/EMPRESA FUNGAD

— .
Clique na seta para Avancar.

Classificagdo: Publico




Capitulo 3)

Documentos, Atas e Formuldrios

Secretariado CIPA

(a:Mle

Roberto é secretario da CIPA. Ele sabe
qgue tem muitos formularios que precisa
preencher, ocupando esta funcgao.
Agora chegou a hora de vocé conhecer
quais campos destes formularios devem
ser preenchidos com mais atencao.

Classificacdo: Pul™

Edital do Constituicao Convocacgao Comprovante
Processo da Comissao para Inscricdo dednicis
Eleitoral Eleitoral de Candidatos
~ Composicao da Ata de
Convocagao Ata de Eleic3o CIPA pl 5 % s
para Eleicio e Indicacao nstalacao e
dos Designados Posse
Recibo de cépia
p Carta de

da Ata de Eleicao
e Instalagao e
Posse

Cronograma de
Reunides

Ata de Reunido

Renuncia de
Membros da CIPA

Comunicado de
Encerramento
de CIPA

- .
Clique na pasta em destaque




Secretariado CIPA Documentos, Atas e Formuldrios Capitulo 3 )

CEMIG

CARTA DE RENUNCIA DE MEMBROS DA CIPA

CEMIG de e

CARTA DE RENL| SDACIPA

Ao
Presidente da CIP&

AD
Presidente da CIPA

Sznhor Presidents:

Sennor Fresidantz:

Sein prasente MEumENt. vanha Epreseniar rendneia, expreses,

Zha Tama - Rapresenania. a0: EpGalor. neme g dania Felo presentz instrumento, venho apresentar rentncia, de forma expressa,

e e o Ja JFm 55 o3 AR - Cambsko Iriems o2 em cardter imevogavel & imetratavel, ac meu mandato de Membro dessa .

e CIPA, como Representante dos Empregados, cientz da  garantiz Documento que deve ser preenChIdO
reconhecida nos termos do item 5.8 da NR-5 - ComissZo Internz de ) )

e et s s, e Frevengo de Acidentes - CIPA. quando algum membro eleito renunciar

Nome N® de Fagsoal: Wotive:

e ao seu mandato.

Tasiemunhas:

Name: N® de Pagsaal:

For ser express3e da verdade, firme o presente.

Agsinztura

Name: M de Feszoal:

AEENEIIE

HNome: M® de Pessoal:

Assinatura:

Testemunhas:
Home: M® de Pessoal:

Assinatura:

Home: M® de Pessoal:

Assinatura:

— .
Clique na seta para Avancar.

Classificacdo: Publico




Capitulo 3)

Documentos, Atas e Formuldrios

Secretariado CIPA

(a:Mle

Roberto é secretario da CIPA. Ele sabe
qgue tem muitos formularios que precisa
preencher, ocupando esta funcgao.
Agora chegou a hora de vocé conhecer
quais campos destes formularios devem
ser preenchidos com mais atencao.

Classificacdo: Pul™

Edital do Constituicao Convocacgao Comprovante
Processo da Comissao para Inscricdo dednicis
Eleitoral Eleitoral de Candidatos
= Composicao da Ata de
Convocagao Ata de Eleic3o CIPA pl 5 % s
para Eleicio e Indicacao nstalacao e
dos Designados Posse
Recibo de cépia
P Carta de

da Ata de Eleicao
e Instalagao e
Posse

Cronograma de
Reunides

Ata de Reunido

Renuncia de
Membros da CIPA

Comunicado de
Encerramento
de CIPA

- .
Clique na pasta em destaque




Capitulo 3)

Secretariado CIPA Documentos, Atas e Formuldrios

CEMIG LASEIF A0: REEERVADOD
MR COMUNICADO DE ENCERRAMENTO DE CIPA
li?:;ﬁf““"“*”““”"’ g "o e Comunicamos a Geréncia de Salde, Higiene e Seguranca do Trabalho -
RH/ST, que a CIPA cujos dados se encontram abaixo:
T Endereco: Documento que deve ser preenchido
T T Cidade: quando as atividades do estabelecimento

. _ _ forem encerradas.
feve suas atividades encerradas na presente data, pelos motivos a seguir
relatados:

de de

Presidente da CIPA Vice Presidente da CIPA

— .
C Cligue na seta para Avancar.

Classificacdo: Publico




V1 Quiz

Click the Quiz button to edit this object

CAPTUOS

(W‘G SECRETARIADO CIPA : Documentos, Atas e Formuldrios

Exercicio de Fixacao

Vocé fara um exercicio para testar seus conhecimentos e
0 que aprendeu até aqui. Vocé podera repeti-lo quantas
vezes for necessario.

EEESENEEEEEENEE Clique no botdo INICIAR.
ANEEEEEEEEEEEEEn




Secretariado CIPA

4

Documentos, Atas e Formularios Capitulo 3 })

Parabéns, vocé
finalizou o Capitulo 3!

Para continuar fazendo o
CUrso, acesse 0 proximo
capitulo.

Faca suas anotacdes e

compartilhe suas conclusoes.
Obrigado!

v
7 | T2 00O




Secretariado CIPA Capitulo 4 )

Faltas Justificaveis e Prazos

CIMIG

Capitulo 4

Faltas Justificaveis e
Prazos




Capitulo 4)

Secretariado CIPA Faltas Justificdveis e Prazos

- igy"

No capitulo anterior vocé viu todos os documentos e formularios com os quais o

secretario da CIPA deve lidar. Em relacdo a estes documentos, vocé deve se

atentar sempre aos prazos para envio. Para que vocé n3o se esqueca destes ”
prazos, vou apresenta-los agora em um resumo. —

“I l' j = . '

Classificacdo: Publico



Secretariado CIPA

Faltas Justificaveis e Prazos Capitulo 4 )

(a:me

ATENCAO! @

Vocé precisa visualizar todo o conteudo da tela
antes de avancar!

Prazos

Clique nos numeros

Classificacdo: Publico



Secretariado CIPA Capitulo 4 )

Faltas Justificaveis e Prazos

(a:me

Os documentos/formularios abaixo devem ser enviados a DPR/ST no

prazo de 5 dias:
ATENCAO! @

Vocé precisa visualizar todo o conteudo da tela
antes de avancar!

Prazos

Lonvocdgdo pdrd ciei¢do
Ata de Eleicao

Composicao da CIPA e indicacao de designados

Ata de Instalacdo e Posse

Clique nos numeros

Classificacdo: Publico



Secretariado CIPA Capitulo 4 )

Faltas Justificaveis e Prazos

(a:me

lica da CIPA, a

ATENCAO!

éncia minima de

Vocé precisa visualizar todo o conteudo da tela
antes de avancar!

Prazos

Clique nos numeros

Classificacdo: Publico



Secretariado CIPA Capitulo 4 )

Faltas Justificaveis e Prazos

(a:me

Divulgar a ata de reuniao para todos os trabalhadores do

estabelecimento no prazo de 30 (trinta) dias apds a reunido.

@pasta publica da CIPA

a reuniao.

ATENCAO!

Vocé precisa visualizar todo o conteudo da tela
antes de avancar! stituicdo de membro

Prazos

_ador), ou do eleito em

processo extraordinario, sera de 30 dias apds sua posse.

Em caso de troca de designado, o novo designado devera ser
treinado em até 30 dias.

Clique nos numeros

Classificacdo: Publico



Secretariado CIPA

Capitulo 4)

Faltas Justificaveis e Prazos

(a:me

Manter atualizado e organizado o arquivo de
documentos, que devem ser mantidos no

estabelecimento pelo prazo de 5 (cinco) anos.

Classificacdo: Publico



Capitulo 4)

Secretariado CIPA Faltas Justificdveis e Prazos

I

Além dos prazos para envio de documentos ou realizacao de algumas acdes de
sua responsabilidade, é importante que vocé se atente as faltas que podem ser

justificadas no caso de auséncia em reunides da CIPA.

\ ':
) B_=

Classificacdo: Pu



Classificacdo: Pu

Secretariado CIPA Faltas Justificaveis e Prazos

Férias

Faltas Justificaveis
Licenca médica

R

ATENCAO! @

lade e

Vocé precisa visualizar todo o conteudo da tela
antes de avancar!

£-

Cligue nas imagens

Luto

Capitulo 4)




Classificacdo: Pu

Secretariado CIPA Faltas Justificaveis e Prazos

Férias

Faltas Justificaveis
Licenca médica

Licencas Maternidade e
Paternidade

Luto

Convocacao judicial

Cligue nas imagens

Capitulo 4)

€ &




V1 Quiz

Click the Quiz button to edit this object

CAPTULO4

(Ml@ SECRETARIADO CIPA 77 Faltas Justificaveis e Prazos

Exercicio de Fixacao

Vocé fara um exercicio para testar seus conhecimentos e
0 que aprendeu até aqui. Vocé podera repeti-lo quantas
vezes for necessario.

REECCOHE N ERM AR Clique no botao INICIAR.
EEEERNEEEEEREEER
OnEE o e RN




&

=

Secretariado CIPA Faltas Justificdveis e Prazos

e
ps o
e £

Estamos chegando ao fim do curso. Nele vocé viu quantas atribuicdes o

secretario da CIPA tem e o quanto esta funcao é importante. Vou ficando por
aqui e espero que tudo o que vocé aprendeu possa auxiliar vocé a desempenhar

com sucesso a funcdo de secretario da CIPA! Até mais!

W 0 l':l ;

Classificacdo: Publico

Capitulo 4)




Secretariado CIPA

Faltas Justificaveis e Prazos

Capitulo 4)

Parabéns, vocé
finalizou o curso!

Continue investindo em sua
formacao profissional,
estudando e lendo conteudos
sobre o trabalho que vocé
desempenha, para que voceé se
torne um profissional melhor a
cada dia.




